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3- Creacion de una empresa

En esta tercera unidad nos adentramos ya en la contabilidad propiamente dicha. El primer paso a realizar
consiste en habilitar un sitio donde se almacene la informacién contable de la empresa. Esta tarea se
desarrollard en dos pasos, afiadiendo primero la empresa y completando seguidamente determinados datos
oficiales que se emplean tanto para temas fiscales como para cumplir con las obligaciones registrales.

Anadir una empresa

ContaPlus y la mayoria de los programas de contabilidad trabajan con tantas empresas como ejercicios
econémicos existen. Es decir, si he utilizado ContaPlus para llevar la contabilidad de mi empresa durante los
afios 2008, 2009 y 2010, necesariamente habré utilizado al menos tres cddigos diferentes de empresa, por
ejemplo X8, X9 y XO.

Para afiadir una empresa nueva, acudiremos al ment Global, opcién Seleccion de empresa, o bien utilizaré la
combinacién de teclas Alt + E. También se puede acceder pinchando directamente sobre el icono Opciones

empresa 5

También podemos afadir una nueva empresa desde el Panel de Exploracion:

mi MNuevaEmpresa
Muevo Tipo de Wb,
ﬂ Muevo Concepto tipo

[AE  Muewvo Wencimiento tipo
(ﬂ. MNueva Diviza "

ad Empresa
%} Plan Contable

Aparecerd una pantalla como la siguiente, denominada Datos Empresa:
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Anadir empresa

Datos Empreza | Buta Programas | Opciones Empresa | Pardmetroz Empresa | Yencimientos

Cédigo Q,
Fecha inicio ejercicio
Fecha fin gjercicio |31-12-10
Fecha accesn contable _

[Comercial ADR, 5.4, |

| Diigitoz subcuenta I

Hiztarico

Afio gjercicio |2010

I. Plan General Contable | Mueva PGC pymes b | I
l Reztaurar Plan Contable ]_
Euro

hMoneda constante I:I

Aceptar ” Cancelar ” Ayuda

Esta primera pantalla es la mas importante en el proceso de creacién de una empresa. Es mds, es la tinica
imprescindible, de manera que si cumplimentamos esta pantalla pero no las siguientes, el programa
funcionaria perfectamente. Se rellenaran los siguientes campos:

Cédigo: es un campo alfanumérico (admite nimeros y letras) de 2 digitos que sirve para identificar la
empresa que se va a crear. Una vez creada la empresa no puede modificarse.

Nombre: campo alfanumérico de hasta 40 digitos donde figurara la razén social o nombre de la empresa.

Fecha inicio ejercicio: campo de formato fecha (dia-mes-afio, XX-XX-XX) donde se pondr4 la fecha de
inicio del ejercicio econémico. No tiene por qué coincidir con el inicio del afio natural y una vez creada la
empresa, no puede ser modificada.

Fecha fin ejercicio: campo similar al anterior que, de forma automadtica, suma 12 meses a la fecha de inicio
del ejercicio econdmico. Dicha fecha puede variarse en el momento de crear la empresa, pero no
posteriormente.

Fecha limite acceso contable: campo de fecha que impide la realizacion de apuntes contables con fecha
inferior a la indicada en este campo. Se usa como bloqueo preventivo para periodos contables ya cerrados. Por
ejemplo, si en este campo figura la fecha 30-09-10 e intento introducir un asiento con una fecha anterior,
aparecerd el siguiente mensaje:
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FECHA DE TRABAJO NO ACEPTADA

@ La fecha del azsiento ES AMTERIOR a la fecha de acceso contable.
Fecha de acceso contable : 30-03-10

Aceptar

La cumplimentacion de este campo no es obligatoria, y suele dejarse en blanco en el momento de crear una
empresa, variando su valor a medida que se van cerrando los meses.

Digitos subcuenta: campo donde se configura el nimero de digitos que tendrdn las subcuentas de la empresa.
Puede tomar valores entre 5 y 12, en funcién del volumen de informacién que cada empresa crea necesitar. Es
muy importante elegir adecuadamente este nimero, ya que una vez creada la empresa ya no podrd modificarse
con posterioridad.

Historico: campo informativo donde figura el codigo de la empresa durante el ejercicio anterior. A la hora de

crear una empresa queda vacio, tomando un valor de forma automaética durante el proceso de cierre del

ejercicio contable. También puede asignarse un c6digo histérico de empresa de forma manual, desde la
Histdrico

pantalla Seleccion de empresa, boton | . Una vez alli, deberiamos elegir el c6digo
correspondiente a la misma empresa durante el afio anterior (X9 en nuestro ejemplo, por corresponder al afio

2009). El programa nos enviara el siguiente mensaje de confirmacion:

Opciones de empresa EJEJ
Opciones de empreza

«® X0 Comercial ADR, S.A.
ErEnholn|sa

E. Cod. |Mombre Ejerc. [Estado  |PGC Hiz. |Uzuarios
@ ©0  Comercial ADR, 5.4, 2010 ‘Abierto  Muewo PGC pyrnes =3 i1

ierto H uevo PGL pymes E 1]

[

omercial DR, 5.4,

OPERACION REALIZADA

........ - W
\,14) Se ha azignado como histdnico de la empreza activa
[_pceptor ]
[ Higtdrico ] [ Liberar ] [ Salir ] [ Apuda

De no cumplimentarse esta opcidn, las Cuentas Anuales de la empresa no aportaran informacion del ejercicio
anterior.

Afio ejercicio: campo informativo donde figura, de forma automadtica, el mismo afio que aparece en la fecha
de inicio del ejercicio.



Creacién de una empresa

Forma de presentacion de las Cuentas Anuales: se puede escoger entre diferentes modelos de cuentas:
normales (estdndar), abreviadas o para PYMES:

Plan General Cortable | Muevo PGC pymes ‘r

E ztandar
Ahreviado
D& otra empresza
Perzonalizado

Muevo PGC Estandar
toneda constante I:I MNuewo PGC Abreviadao
Muevo PGC Personalizado

Mugvo PGE pymes

Aceptar | | Cancelar | | Ayuda

Para ejercicios anteriores al 2008, la ventana que nos encontramos es similar, pero no aparecen los nuevos
PGC.

Anadir empresa

Datas Empresa l Buta Programas l Opciones Empresa l Pardmetros Empresa | Wencimientos l

Cadiga o, Mambre |Eu:umeru:ial>¢< |

Fecha inicio ejercicio [rigitos subcuenta IEI
echa fin gjercicio

Higtarnico
Fecha acceso contable

Afio gjercicio | 2007

Flan General Contable | E ztandar

Abreviado
tgheda local I:I 0, |De otra empreza

Moneda gonstante 0, PE[SDE?JI[ZDadD

tMoneda de uzo mas frecuente

Tipo conversidn | 166,356000] " Local ¥ Constante

| Aceptar | | Cancelar | | Ayuda |

Ademads de permitir la posibilidad de utilizar la moneda local, expresando los importes en pesetas. (Esta
opcidn desaparece para los ejercicios iguales o superiores al 2008).
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Anadir empresa

Datas Empresa l Buta Programas l Opciones Empresa l Pardmetros Empresa l Wencimientos l

Cadiga o, Mambre |Eu:umeru:ial>¢<

Fecha inicio gjercicio (01-01-07 [rigitos subcuenta IEI
Fecha fin gjercicia |31-12-07 Hiztarico

Fecha acceso contable Afio ejercicio (2007

|

Plan General Contable | Estandar ﬂ

I
Moneda local I:I 0, o PEseta ezpafiola

Moneda constante I:I 0, Euro

tMoneda de uzo mas frecuente

Tipo conversion | 'IEE,SBEEIEIEIl " Local * Constante

| Aceptar | | Cancelar | | Ayuda

La opcioén de otra empresa se suele emplear al crear la misma empresa para el ejercicio econdmico siguiente,
ya que copia las cuentas de dicha empresa. En este ejemplo se nos solicita la empresa a copiar, pudiéndose
optar ademds por cambiar de tipo de presentacion de las cuenta anuales:

La opcidn personalizado permite crear cuentas y la estructura de las cuentas anuales con total libertad. Esta
opcién puede utilizarse cuando se trate de empresas que emplean planes de cuentas especiales.

Restaurar Plan Contable: si pulsamos este botén, ContaPlus restaurard el plan contable que originalmente se
asigno al afiadir la empresa.

Tipo conversion: presenta el tipo de conversion oficial del euro respecto de la peseta.

Moneda mas frecuente: permite que elijamos la moneda con la que aparecerdn habitualmente los campos
monetarios. Se puede elegir entre la local (peseta) o la constante (euro).

i{IMPORTANTE!

La version demostrativa del programa (DEMO), limita a dos el niimero de empresas
permitidas. Por lo tanto, eliminaremos la empresa de pruebas en los ejercicios de esta
unidad, dado que vamos a necesitar de 2 cédigos de empresa para realizar las practicas del
curso.

ga—
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Afadir una empresa en ContaPlus

Anadir una empresa copiando datos de otra

Una vez cumplimentada la ficha principal, rellenaremos las siguientes, comenzando por Ruta Programas,
que contiene los campos siguientes:

Anadir empresa

Datoz Empreza | Buta Programas |Q|:u:iu:unes Empreza " Parametroz Empreza " Yencimientos |

Facturacion | |
Empreza I:I o,
MominaPluz | |

Empreza I:I o,

Trazpasar la coleccidn de asientoz predefinidos

Coren electranico Clave de acceszo empresa
|adri@ter. s | [BIG WD |
Ruta editor  |C:\archivos de programahhicrozoft OfficehOfice 23WWINWORD EXE |

L Aceptar ” Cancelar ” Ayuda J

Facturacion: contiene la ruta donde se encuentra instalado el ejecutable de FacturaPlus, Gestionw.exe. Una
vez cumplimentado este campo, se pulsara la tecla Intro, ya que de no hacerlo no se accedera al siguiente
campo.

Empresa: aqui se rellenard el codigo que tiene la empresa en FacturaPlus, que no tiene por qué coincidir con
el de ContaPlus.

El enlace ContaPlus-FacturaPlus nos va a permitir consultar informacién de FacturaPlus atn sin tener abierto
este programa. En el tema 4 se detalla este aspecto.

NominaPlus: contiene la ruta donde se encuentra instalado el ejecutable de NominaPlus.



Creacién de una empresa

Empresa: contiene el cdigo que tiene la empresa en NominaPlus.

En el ejemplo puede observarse que no es necesario rellenar estos campos. Sélo lo hardn quienes hayan
adquirido otros productos de SAGE SP ademas de ContaPlus.

Traspasar la coleccion de asientos predefinidos: si marcamos esta opcién se copiard en la empresa una serie
de asientos predefinidos propuestos por ContaPlus. En la 11* unidad se explica como disefar, afiadir y utilizar
los asientos predefinidos.

Correo electronico: campo de texto con la direccion e-mail de 1a empresa que estamos creando.

Clave de acceso empresa: este campo contendra la clave de acceso de nuestra empresa. De este modo, cada
vez que un nuevo usuario seleccione dicha empresa, tendrd que introducir la clave para poder trabajar en ella.

Ruta editor: contiene la ruta donde se encuentra instalado el tratamiento de textos que emplearemos para
editar y visualizar la Memoria y el Cuadro de Financiacion.

La siguiente ficha, Opciones Empresa, contiene una serie de opciones que nos permiten configurar algunos
aspectos de ContaPlus.

Anadir empresa

Datoz Empreza | Buta Programas | Opciones Empresa | Pardmetros Empresa | Yencimientos

Dpciones

[] Acceso a campos analiticos en asientos

[] Aczceszo a campo de documenta en asientos

Tiempos de espera con contador

[] Barrads de vencimientos después de preprocesar

[] Eliminar cheques v pagarés después de pazar al diario

[ Acceszo a serie de facturacidn

ME m&rimo de azientos en la sesidn para paso al maestro

Aceptar ” Cancelar ” Ayuda

Acceso a campos analiticos en asientos: permitird, en la introduccién de asientos en el Diario, el acceso a los
campos analiticos de Departamentos y Proyectos.

Acceso a campos de documento en asientos: permitird, en la introduccién de asientos en el Diario, afadir
una descripcién relativa al documento (normalmente tipo de documento o dénde esté archivado) que contiene
la informacién que se esté contabilizando.

Tiempos de espera con contador: si se marca esta opcion, aparecerd una barra informativa del proceso de la
accion que ContaPlus esté realizando.
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Borrado de vencimientos después de preprocesar: esta opcion se usa sélo si llevamos control de la
tesoreria con ContaPlus, y hace que los vencimientos se borren de forma automadtica una vez que se han
preprocesado (contabilizacidn o creacién de documentos de pago). La tdltima unidad del curso estd dedicada,
en exclusiva, al fichero de vencimientos.

Eliminar cheques y pagarés después de pasar al diario: también esta opcion esta ligada al control de la
tesoreria. Si la marcamos, conseguiremos que en el fichero de los documentos de pago (cheques y pagarés)
s6lo aparezcan los pendientes de emitir.

Acceso a serie de facturacion: activa el campo de serie a la hora de introducir los datos correspondientes en
la gestidn de asientos. Sélo aparece cuando contabilizamos facturas emitidas o recibidas, en el momento de
introducir el IVA.

N° maximo de asientos en la sesion para paso al maestro: con esta opcion se determinard el nimero
maximo de asientos que quedan en memoria RAM (los datos contenidos en ella se pierden si se apaga el
ordenador) antes de su paso al fichero maestro de Diario.

La siguiente ficha, Parametros Empresa, aparecen unas cuantas opciones de las denominadas por defecto, es
decir, que aparecen en algunos campos de ContaPlus sin que nosotros pongamos nada en ellos.

Anadir empresa

Datoz Empreza | Buta Programas | DOpciones Empresa | Pardmetros Empresa | Yencimientos

Mivel de seguridad de la empreza E

Subcuenta de banco mas utilizada |

Agiento de apertura III
Aziento de reqularizacion I:I
Agiento de ciernre I:I

Fecha iltima liquidacién del LA, [ - - | [] Tratamienta del | V.4, coma G.I.C.

Comentarioz

Cadigos afio 20010........... ContaPlus =0
FacturaPlus 10
MaominaPlus 10

[ Aceptar H Cancelar ” Ayuda

Nivel de seguridad de la empresa: nivel asignado a la empresa para que ningiin usuario de nivel inferior
tenga accesos o derechos sobre ella.

Subcuenta de banco mas utilizada: en este campo se puede rellenar la subcuenta contable de tesoreria que
mads frecuentemente se use. Asi, en algunas opciones de ContaPlus (relacionadas con el control de la tesoreria)
aparecerd dicha cuenta en el campo correspondiente.

Asiento de apertura-Asiento de regularizacion-Asiento de cierre: estos campos se rellenan
automadticamente al cerrar el ejercicio contable y contienen los niimeros de dichos asientos contables.
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Fecha tltima liquidacién del I.V.A.: contiene la fecha correspondiente al asiento de regularizacion del IVA.
Este campo se rellena de manera automética cuando empleamos la opcion de I.V.A. denominada Asiento de
regularizacion. En la 8® unidad comprenderemos su utilidad.

Tratamiento del I.V.A. como I.G.1.C.:al activar esta opcion, se sustituird en las cabeceras de listados y
tablas referidas al IVA, las siglas IVA por IGIC, para la documentacién oficial requerida en Canarias.

Comentarios: esta opcion contiene un cuadro de texto que permite la introduccion de notas y comentarios
sobre la empresa en cuestion. Los comentarios introducidos durante la creacion de la empresa pueden

modificarse con posterioridad gracias a los botones EIf- 22 L Salr sin gabar

Eliminar v salir

La ultima ficha que puede cumplimentarse al afladir una nueva empresa es Vencimientos, que se utilizara si el
usuario desea recibir informacion sobre la fecha en que se deben procesar los vencimientos.

Anadir empresa

Datos Empresa | Buta Programas | Opciones Empresa | Pardmetroz Empresa | ¥encimientos

Ayizoz de vencimientos

Mo avizar

Diasz I:I
Diasz I:I

L]
Fecha I:I

Dezhabilitar avizo de vencimientoz en EUROS para el 2002

Aceptar ” Cancelar ” Ayuda

Las opciones que se pueden dar son:

No avisar: el programa no avisard de si se ha producido o no algin vencimiento. Con esta opcidon no
seleccionada si avisara.

Fecha de vencimiento: el programa avisara cuando la fecha de emisién o de pago del vencimiento coincida
con la que el usuario establezca en este campo.

Dias anteriores al vencimiento: el programa avisara de todos los vencimientos, con el margen de antelacién
que el usuario especifique.

Dias posteriores al vencimiento: el programa avisard de aquellos vencimientos hasta los dias que €l desee
tras su caducidad.
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Dia de la semana: en esta opcién el usuario decidird que dia de la semana quiere ser avisado.
Dia del mes: dia del mes en que el usuario quiere ser avisado de los vencimientos a procesar.
Fecha a elegir: fecha en la cual el usuario desea ser informado de los vencimientos proximos a vencer.

Deshabilitar aviso de vencimientos en EUROS para el 2002: esta opcién nos permite configurar un nuevo
aviso en vencimientos, para aquellos vencimientos con fecha de vencimiento igual o superior al 01-01-2002.
De no marcarse, el programa nos avisard automaticamente al afiadir un nuevo vencimiento superior a la fecha
anterior, sugiriéndonos introducir el vencimiento en EUROS. Si por el contrario lo marcamos el programa no
nos avisara aunque la fecha de vencimiento supere el 01-01-02. Tampoco avisara si se hubiese configurado
como moneda de uso mds frecuente la moneda Constante. Se recomienda seleccionar esta opcion a partir del
01-01-02.

-
-
-

Resto de pantallas al afiadir una empresa

Datos de empresas

Ya tenemos creada la empresa, pero ain hay que cumplimentar algunos datos que serdn necesarios para
realizar determinados documentos de la Agencia Tributaria y el Registro Mercantil.

Previamente deberemos situarnos sobre la empresa recién creada y pulsar sobre el botén seleccionar. A partir
de ese momento se estard trabajando sobre la nueva empresa.

10
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Opciones de empresa

Opciones de empreza

=® 01 Empresa de pruebas
B O B DR O a8 &
E. |Cod. |Mombre ' Ejerc. |[Estado  |PGC Hiz. |Usuarios 5

Empreza de prusbaz

Ahierto Muevo PGC Marmal 1

omercial ADR, 5.4, ierto H uevo PGL pymes 1]

=

Cd diglj

[ Higtdrnico ] [ Liberar ] [ Salir ] [ Apuda

Accedemos a los datos de la empresa desde el ment Global, opcion Datos de empresas. Se abrird una
ventana con 4 fichas para rellenar:

También podemos acceder a los datos de la empresa desde el Panel de Exploracion:

Empresa

Tareas B

I#. Mueva Empreza T
Muevo Tipo de Wb,
Muevo Concepto tipo

Muevo Yencimienta lipo
(ﬂ. Mueva Diviza

Buzcar

Empreza

[atoz de empresza I
Tipoz de [Wa

Cuentas ezpeciales

Bo r&iﬁ@ =

Miveles de desglose

iy
1
| £

Conceptos tipo

8 Empresa

-

En la primera ficha, Fiscales, aparecen datos identificativos de la empresa necesarios a efectos de rellenar
algunos modelos exigidos por la Agencia Tributaria, como los modelos 303, 420, 340, 347, 349 6 390.
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Modificar datos de X0 - Comercial ADR, S.A.

Fiscales | Hacienda | Balances | Presentadat = Datos Babel

DNI-CIF 526123456 |  Fomapridica [#)sa [JsL [] Owas | |
Ha;!ﬁ:rsh::i;l [COMERCIAL ADR, S.A |
12 Apelido | |
2 pelido | |
Via piblica Direccién [CIRCUNDE |
Mimero 6| Escalera [ | Piso Pueta [ | C Postal
Municipio [LOGRORD | Teléfono [341] [202020 |
Provincia [LA RIOJA | Fa [341] [212121
E.Mal |adi@feres | ‘Web v comercialadr es
[atoz del representants
Nombre [VAIZA IGLESIAS BRAVD | Teléfono [666 ] [GE6EES |
DNI - CIF [16553526M | Cago [ADMINISTRADORA, |

Datos del representantes Legal [ s0lo menores de 14 afios |
MNombre | I
DNI - CIF | |

| Imprimi datos generales de identiicacion || Aceptar || Cancelar || Apda |

En la segunda ficha, Hacienda, constan los datos de la delegacién de la Agencia Tributaria correspondiente al
domicilio fiscal de la empresa. También figurardn las cuentas corrientes empleadas para pagos y devoluciones
con este organismo, asi como los datos necesarios para la realizacién telematica del modelo 303 y el envio
telemaético especial del modelo 390 en los grupos de entidades.

12
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Modificar datos de X0 - Comercial ADR, 5.A.

| Fiscales Haciends | Balances | Piesentadot | Datos Babel

Delegacion |26 | LariIOJA |
Administiacidn (00 | [LOGROND |
Plaza Emision [LOGROND |

[ Sin Actividad Ingrezos & favor de la haciends pblica
[[] RegizDev. Mensual [inscrito) ) Pago en efectivo (%) Adeudo en cuenta () Domiciliacidn

CCC de Devolucién de Hacienda [01820654570000006566
CCC de Ingreso a Hacienda  [01820654570000006656

Cuerta Tributaria Devoluckin |
Cuenta Trbutania Ingrezo |

Comienzo apelido Mod, 303 Telematica |:|
[[] Régimen especial del grupo de entidades [ mod. 390 1. V.4, telematica )

Negupo [ ]
Tipo réginen especial apbcable [ At
163 zenes.cinco |

Tipo entidad minant ependient MIE |

[ Irnprimir datos generales de identificacion ][ Acepta ][ Cancelar ][ Ayuda ]

En la tercera ficha, Balances, figuran los datos necesarios para el depdsito de las cuentas anuales en el
Registro Mercantil. Los campos a rellenar coinciden exactamente con los de la hoja de datos de identificacion
del propio Registro. En el momento de crear la empresa se pueden cumplimentar todos los datos excepto el
Niumero de pdginas presentadas a depdsito, que s6lo se conocerd una vez confeccionada la memoria del
ejercicio 2010.

13
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Modificar datos de X0 - Comercial ADR, 5.A.

| Eiscales | Hacienda | Balances  Presentador  Datos Babel

Festenencia a un grupo de sociedades

DENOMINACION SOCIAL MIF
Sociedad dominante
diecta (01041] | | 040 | |
Sociedad dominante
 tma del gupo  01061) | | (o1060) | |

Actividad principal [02009) I L i M I
Codigo CHAE (02001 G, Comercio al por mayor de aparatos elechodomésticos

Cédigo |AE @, COM. MAY. APARATOS ELECTRODOMESTICOS 201[0]
Personal asalariado [cifra media del ejercicio) Fijo [04001] | 500] | 4,00
Moneda de presentacién  EUROS Nofip(04002) [ 215] | 1.98]

afiomes dia  afio mes dia
Fecha inicio a la que van referidas las cuentas  (01102) 20100101 | [20090101 |

Fecha ciene a la que van referidas las cuentas  (01101) [20101231 | 20091231 |
Nimero de paginas presentadas al depdsito (01901)
En caso de no figuwar consignadas cifras en alguno de los ejercicios, indique la causa:

| |
I |

[] Microempresas (01902)

| Imprimi datos generales de identiicacion || Aceptar || Cancelar || Apda |

La ficha Presentador contiene una serie de campos que deben ser rellenados por el usuario, con los datos
identificativos del presentador de determinados modelos fiscales (por ejemplo, el modelo 347).
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Creacién de una empresa

Modificar datos de X0 - Comercial ADR, 5.A.

| Fiscales | Hacienda | Balances | Prezentados Datos Bapel

DMI-CIF  [NIFPRESENTA Mombre [MOMERE DEL PRESEMTADDR ---cemeemee

Via piblica [VP ] Direccién |DIRECCION DEL PRESENTADOR----
Miimero Escalera Pizo Pueita C. Postal
Municipio [MUNICIPIO PRESENTADOR | Tel [TEL FRESENT |
Provincia [PROVINCIA PRESENTADO |
N® justif, [JUSTIFICANTE PR | Cargo [CARGO DEL PRESENTADO |
Coneo electiénico [CORRED PR |
Delegacién [DP | |DELEGACION DEL PRESENTADD |
Administiaciin [ADP | |ADMINISTRACION DEL PRESEN |

[ Imprimit datos generales de identficacin || Aceptar  |[  Cancelar  |[ Apuda |

El bot6n [ e s e deniicasian ] permitird que imprimamos la primera hoja oficial (Registro
Mercantil) de datos generales de identificacion de las cuentas anuales.

La ficha Datos Babel es una novedad de la version 2010 que permite enviar al asesor de la empresa, a través
de un fichero XML la informacién contable para que la traslade a su ContaPlus. En la 10* unidad del curso
trataremos con detalle todo lo concerniente a este sistema de comunicacion de datos.
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Creacién de una empresa

Modificar datos de X0 - Comercial ADR, S.A.

Fiscales | Haciends | Balences | Presentador | Dalos Babel |

Conexidn SPA

Configuracion de comeo elechidnico
Coreo electrinico | |
Asunto | |

| Imprimic datos generales de identficacion || acepts || Cancelar || Apuda |

Asi, a través de esta pestaiia, indicaremos el nombre de usuario y contrasefia para conectar a la Plataforma
SPA. También indicaremos el correo electrénico al que queremos que nos envien los documentos preparados
para el envio, y el asunto del correo.

Los usuarios de la version DEMO no pueden acceder al servicio SPA, s6lo pueden acceder los clientes
de pago.

-
-

-

Datos fiscales y registrales de una empresa

Informacion por segmentos

Una de las novedades que aparecen dentro del nuevo Plan General de Contabilidad, es la posible
obligatoriedad de presentar en la Memoria informacién segmentada, (por actividades o geograficamente). A la
hora de personalizar la empresa, podemos indicar al programa que deseamos afiadir identificacion del
segmento en los asientos contables:
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Creacién de una empresa

Modificar empresa

Datos Empresa | Buta Programas  Opciones Empresa l Parametroz Empreza l Yencimientos l

Opciones

.

Acceszo a campos analiticos en agientos

Arcceso a campo de documento en asientoz

<1 71

Tiempos de espera con contadaor
Borado de vencimientos después de preprocesar

Eliminar cheques v pagarés después de pasar al diario

B (N [

Acceso a zene de facturacion

v Accesoa segmentos en asientos

MNE m&mimo de azientos en la sesidn para paso al masstro

Aceptar | | Cancelar | | Ayuda

El mentd Segmentos contiene opciones que permiten definir los diferentes segmentos dentro de una misma
empresa, asi como otras opciones que nos permiten obtener la informacién deseada para la elaboracion de la
Memoria.

25 L Actividad
. aeograficos
. Mover segmento en diario

. Mavar par segrentos

. Sumas v saldos por segmentos

La definicién de los diferentes segmentos puede obedecer a criterios de actividad o geogréficos:

17



Creacién de una empresa

© 01 - Empresa de pruebas
Global

Financiera Presupuesto  Analitica BEEhEeleEd Inventario  Cheques

Informes

LIkl

Informacion general reforma contable  Sion-

1, Actividad

o e L, —_ — ., ] I\‘
m® | B HE C’Q EE |_= [: 2. Geograficos 83

EITIDI'ESEI SEQITIEI"ItDS actilt 3, Mover segmento en diario

. Mavor por segmentos
Tareas b Forp d

|

5, umas v saldos por seqmentos
lnﬂ, Mueva w

|Bm|§|

Dezcripoion
._,. Empresa

| é.-'l'-.LL_-.!L”L é.l':'l.||:|I_Ji|Ef
% Plan Con{|VENTAS Venias

[ ) e

||

[£

© 01 - Empresa de pruebas

Global  Financiera Presupuesto  Analitica BEEagEaeed Inventario Cheques  Informes

Tareas i

lnﬂ, Mueva w

.! Empresa

--LD IL.BARCEL é.-'-"-.lql.liler delegacion Barcelona
%Qphm Cond [ALOUILMADRID  Alquiler delegacidn Madrid

Il
Informacion general reforma contable  Sion- &% 1. Actividad
EE i b F- — =W E = [
a:i scTA C’Q B.E. |_= [: 2. Geograficos " | B 3] |§ | i
. iari g3
Empresa | Segmentos Geols G IELE v
; = 4. Mayor por segmentos
.ﬁ 5, umas v saldos por seqmentos
Descripcion

[ >

WEMTAS BARCEL Wentas delegacidn Barcelona

%ﬁsientﬂs FVENTAS MADRID Ventas delegacicn Madid

£

[ £

1 e »|| s

Por otro lado, el registro de asientos contables (ver tema 5) es el momento en el que se asignan los segmentos

a la informacion contable:
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Creacién de una empresa

© 01 - Empresa de pruebas

Global  Financiera Presupuesto  Analitica  Segmentos  Inwventario

Informacion general reforma contable  Sion-line  Yentana Avuda

=
iz

A‘ B K E DRSS E
Fecha [E] Entrada asientos predefinidos G,

||| e ] ]

Subcuenta

Q & O

Euros

Saldo Proyecto

Cheques Informes Ll

ke B A =B IQ s W@k BEIENMGI

Gestion de asientos

BE B @

Bziento O, Dezcuadre

ER

Segmento

>

0.00

||| Descuento wentas por pronto pago 500,00 Yentas delegacidn
. Debe Haber|D'pt. Proyectol | S egrmenta Documento | ContraPartida | [nkerman #
= 13.340,00 000 WENTAS BARCEL| A/963 NO

e
[ £ | *

[T

Una vez registrados los asientos, podemos obtener distintos informes (Mayor, balances de sumas y saldos)

que nos ayudaran a elaborar la Memoria:

| LIBRO MAYOR POR SEGMENTOS (importes en euros)

=]

[S]iquiente [Fluentes [Clemar [Rlefrescar [1rriprrirnie B
MADERID Aleuiler ]
SUECUENTA LETEN. FECHL LEEE HAEEER SALDO C
EE20000 1l 01-01-08 80,00 0,00 80,00 &5
FOE000L 7 0z-0z-08 0,ao 315,00 - E35,00 A
7050001 12 0l-07-08 0,00 100,00 - 335,00 A

TOTAL SECGMENTO ACTIVIDAD ... 80,00 % 415 00 - 335,00

w
4| | >
S —
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Creacién de una empresa

B5 BALAMCE DE SUMAS Y SALDOS POR SEGMENTO (importes en euros)

[S]iquiente [&]mteriar [Fluentes [Clerrar [Rlefrescar [1rriprrirnie

o
iﬁl‘\‘\\g
@ ™
. O\_{\ hd
o .
R\ \1‘@%
&© S
: R\‘-,?' ' ) .C)\_
.—'\Dﬂ QI:D
o l__?}'\_u’ I:,-‘;) -~
~ 0 \_\;\.
-\1;1‘\1 .
Q
>
oW
. D\_{,‘ L
@\Dﬂ. A
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Ejercicios

Para acceder a la siguiente unidad sera preciso enviar al tutor el archivo CP01.DOC. Las
) instrucciones para obtener dicho archivo se muestran a continuacion del ejercicio niimero
3.

Ejercicio 1

ContaPlus necesita, para cada ejercicio econdmico, de la apertura de una serie de ficheros que contendran la
informacién contable de la empresa durante el afio. Este proceso se realiza mediante la "creacidon de empresa".

Se propone que el alumno cree una empresa igual a la que aparece en la teoria de la unidad (X0: Comercial
ADR, S.A.), con las siguientes diferencias:

1. Pantalla Datos Empresa: no hay variaciones.

2. Pantalla Ruta Programas de SP: Sin enlaces con el programa de facturacién o con el de néminas.
Ruta editor: el alumno sustituird la existente y pondrd en su lugar la ubicacién de su tratamiento de
textos (archivo winword.exe para el tratamiento de textos de Microsoft Office).

3. Pantalla Opciones Empresa: no hay variaciones.

4. Pantalla Parametros Empresa: eliminar los comentarios.

5. Pantalla Vencimientos: no hay variaciones.

Ejercicio 2

Tanto los documentos entregados a la Agencia Tributaria como los presentados en el Registro Mercantil
deben mostrar la identificacién de la empresa. Por esta razén, se hace necesaria la cuamplimentacion de las
pantallas denominadas "Datos de empresas”.

Se propone que el alumno realice las siguientes tareas:

1. Selecciona la empresa recién creada X0, y comprueba que su nombre aparezca en la barra de titulo.

2. Cumplimenta las ventanas Fiscales, Hacienda y Balances con los mismos datos que aparecen en el
manual del tema.
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Creacién de una empresa
Ejercicio 3

Elimina del fichero de empresas el cddigo 01 Empresa de pruebas.

{IMPORTANTE!

i) Una vez realizados los ejercicios, el alumno enviara al tutor un archivo de texto denominado
cp01.doc con el detalle de la empresa afiadida en ContaPlus.

Si no es enviado no se podra acceder a la siguiente leccion.

Pasos a seguir para enviar este archivo:

1. Accede al menu Global y elige la opcion 2- Seleccion de empresa:

Opciones de empresa

Opciones de empreza
/ X0 Comercial ADR, SA.

@p@&- DRo|n|sa

E. Cod. |Mombre
1]

Ejerc. |Estado
2010 {Abierto

Muevo PGC pymes

iComercial ADR, 5.4,

Cd diglj

[ Higtdrico ] [ Liberar ] [ Salir ] [ Apuda

Accederas a la lista de empresas, en la que sélo debe aparecer Comercial ADR.

2. Pulsa sobre el boton Modificar y se abrira la solapa de datos generales de la empresa:
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Creacién de una empresa

Modificar empresa

Datos Empresa |Euta Programaz || Opciones Empraza || Parametroz Empreza || Wencimientos |

Cadige [0 ] @ Nombre [Comercial ADR, 5.4. |

Fecha inicio gjercicio Diigitoz subcuenta I:I
Histdrico

Afio gjercicio |2010

Fecha fin ejercicio

i

Fecha acceso contable

Plan General Contable

Reztaurar Plan Contable

hMoneda constante I:I

Aceptar ” Cancelar ” Ayuda

3. Abre el tratamiento de textos WORD. Copiaremos la imagen de ContaPlus y la pegaremos
sobre el documento abierto. Las imagenes se consiguen usando el teclado (botén Impr PetSis,
también llamado Imprimir Pantalla 6 Print Screen). A continuacién, se pincha en el documento de
word abierto y se pega (mend EDICION, opcién PEGAR):

" Commr ol ADEL 58 AL

P oA GO o k® kbR OO0 88w A

| | ([T R a—

- cuie [C]a sese i s

[T S — Pt e Sphas sabcwrni [
B Tom b [P, | [

W Comrvns ssgmcmmy [ e e [0 |

| - P —

- el R : Aus
B ezl ] ]
| damostratival

[RE— |

Ryl 38 e e bl

T e Era Lial e

= down || Cwwsa || desbs

Las solapas a copiar son dos, Datos empresa y Opciones empresa.

23



Creacién de una empresa

4. Una vez pegadas estas dos imagenes, debes guardar el documento con el nombre cp01:

Guardar como

Guardar en: |ﬂmdocumns vl @ - XcE-
2, [y Camtasia Studo
Plantilas de 2 M isica
confianza Mis irnd
L& M sitics Web
TiMueva carpeta
Documentos |_ySnaglt Catalog
recientes o Lpdater
Escritario
Mis documentos
.HPC
@ Nombre de archivo: |¢pu|1m vl
- Guardar como Bpo: | pocumento de Word (*.docx) v
Herramientas = l_ﬁ.laldl ll Cancelar ]

Este archivo sera remitido al tutor como fichero adjunto a una tutoria.

. {IMPORTANTE!
0 Al descargar las soluciones de los ejercicios, deberds utilizar nuevas claves para poder acceder al

programa, la clave utilizada en la soluciones es: 12345678

Usuarios DEMO: como descargar las soluciones de los ejercicios
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Recursos

Enlaces de Interés

e https://www.registradores.org/mercantil/jsp/home.jsp: Guia de Registros Mercantiles de Espaia
e http://www.agenciatributaria.es/wps/portal/Navegacion2lyD ?url=L.a+Agencia+Tributaria/Informaci%C3%B3:

Delegaciones y Administraciones de la Agencia Tributaria: debes pinchar en DIRECCIONES Y
TELEFONOS/DELEGACIONES Y ADMINISTRACIONES
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